Zakladni Skola a Materska Skola, Police nad Metuji, okres Nachod

SKOLNI RAD MATERSKYCH SKOL

(Zpracovany v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani - Skolsky zakon a s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani

ve znéni pozdéjsich predpisli a jinymi souvisejicimi normami)

1. PFijimaci Fizeni do materské skoly

> Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi od 15.
bfezna do 15. dubna. Konkrétni termin a misto zapisu stanovi reditel materské Skoly v
dohodé se zfizovatelem a zverejni je zpldsobem v misté obvyklym.

> O terminu zapisu je verejnost informovana prostfednictvim obecnich vyvések, tisku —
Policky zpravodaj a webovych stranek skoly.

> Pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let, nejdfive vSak déti od 2 let.

> Rozhodnuti o zapisu je zvefejnéno na seznamu uchazecl pod pridélenym registracnim
Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece. Seznam bude zverejnén na verejné
pristupném misté ve $kole (na vchodovych dvefich MS, na internetovych strdnkdch ZS -
www.zspolice.cz), a to nejméné po dobu 15 dnl. O pfijeti ditéte bude v souladu s § 67
odst. 2 zakona €.500/2004 Sb., spravniho fadu vyhotoveno pisemné rozhodnuti, které
bude soucasti spisu ditéte ulozeného ve skole.

Rozhodnuti o neprijeti ke vzdélavani bude zaslano i v pisemné podobé.
Rozhodnuti o prijeti ke vzdélavani nebude zaslano v pisemné podobé.

> Déti mohou byt do materské skoly pfijimany i v pribéhu skolniho roku do naplnéni
kapacity MS.

> Déti jsou prijimany podle stanovenych kritérii.

> Podminkou pfijeti k predskolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od lékare, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni
nebo se nemulze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se
nevztahuje na déti, pro které je vzdélavani povinné.

> V meésici ¢ervnu — po obdrZeni rozhodnuti o pfijeti — se rodi¢e dostavi do materské skoly,
vyzvednou si k vyplnéni Evidenéni list ditéte, ziskaji informace o provozu materské Skoly
a domluvi si konkrétni nastupni termin ditéte do materské skoly.

2. Ukonceni dochazky do materské skoly

Reditel $koly miiZze ukongit preddkolni vzdélavani ditéte do matefské $koly po predchozim
pisemném upozornéni zakonného zdastupce, jestlize:

> se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni pfedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny

> zadkonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské Skoly

> ukonceni doporuci v prlibéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékar nebo Skolské poradenské
zafizeni
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zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani nebo uUplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin dhrady

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

7 s

3. Povinnost predskolniho vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do
zahdjeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
od 8:00 — 12:00 hod.

Povinnost neni dana ve dnech $kolnich prazdnin.

Dité ma pravo se vzdéldvat v mateirské Skole po celou dobu jejiho provozu.

Nejpozdéji do dvou dnli informovat o nepfitomnosti ve vzdélavani, ddvody nepfitomnosti
ditéte doloZit nejpozdéji do t¥i dnli po navratu do MS.

4. Individudlni vzdélavani

7 s

Povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani.
Pokud bude dité touto formou vzdélavano prevainou cast Skolniho roku, je povinen
zdkonny zdastupce tuto skutecnost oznamit rediteli Skoly nejpozdéji 3 mésice pred
zacatkem skolniho roku.
PInéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani Ize oznamit
fediteli Skoly i v pribéhu Skolniho roku.
Oznameni o individudInim vzdélavani musi obsahovat:

< jméno, ptijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, uvedené obdobi, ve

kterém ma byt dité individualné vzdélavano, davody pro individualni vzdélavani

Reditel doporuti zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle SVP
PV).
Uroveri osvojovani ogekavanych vystupd v jednotlivych oblastech bude ovéfena druhé
utery v mésici listopadu, ndhradni termin je stanoven na prvni Gtery v mésici prosinci.
Ovérovani bude probihat formou rozhovoru s ditétem (nebo didaktické hry, pracovni
listy,..)
Pokud zdkonny zastupce nezajisti Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu,
ukondi feditel ditéti individudlni vzdélavani. Po ukonceni individudlniho vzdélavani nelze
dité opétovné individualné vzdélavat.

5. Platby v mateiské Skole

Uplata za kolni stravovani — vy3e stravného je stanovena ve stravovacim fadu matefské
Skoly.
Uplata za predgkolni vzdélavani - Podle zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,Skolsky zakon“) a v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdé;jsich predpisu (dale jen ,,vyhlaska“):

- vzdélavani se poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje

po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku
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- Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena v MS Ceska Metuje a MS Velké
Petrovice na 300,- K¢ mésicné

- Uplata za predskolni vzd&lavani je stanovena v MS Jiraskova 227 na 600,- K¢
mésicné

Osvobozen od uplaty je:

a) zakonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi - § 4 odst. 2 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
zdkona ¢. 366/2011 Sh.

b) zdkonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni
prispévku na péci - § 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,
ve znéni zakona ¢. 366/2011 Sb.

c) rodi¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci - § 12 odst. 1 zdkona ¢.
108/2006 Sb,

o socidlnich sluzbach, ve znéni zdkona ¢. 366/2011 Sb., o nezaopatfené dité
nebo

d) fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobirad
davky péstounské péce - § 36 az 43 zakona ¢. 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpish
a tuto skutecnost prokaze rediteli materské skoly

e) od 1. 9. 2024 zakonny zastupce nezaopatifeného ditéte, pokud tomuto ditéti
naleZi pridavek na dité.

> ZpUsob platby
- Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské 8kole je pro rodice

povinna.
- VSechny platby probihaji bezhotovostné na tcet €. 35-6120120207/0100, nejpozdéji do
22. dne mésice — plati se pfedem na mésic nasledujici.

6. Evidence ditéte

> Prindstupu do materské Skoly predaji rodice ucitelce radné vyplnény Evidencni list ditéte.

> Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit vSechny zmény v osobnich datech ditéte, zmény
telefonniho spojeni, zménu zdravotni pojistovny a zménu bydlisté.

> Osobni udaje déti a jejich zakonnych zdstupcl Skola zpracovava pouze v nezbytném
rozsahu a pro stanovené ucely, zejména pfi plnéni pravnich povinnosti Skoly a pfi
zajistovani predskolniho vzdélavani. Pfi zpracovani osobnich udaji skola postupuje v
souladu s narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, skolskym zdkonem a dalSimi prislusnymi
pravnimi pfedpisy. Osobni Udaje mohou byt zpfistupnény pouze opravnénym osobam a
organlim v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy. Podrobnosti o zpracovani osobnich
udajli jsou uvedeny v informacnich dokumentech skoly.

7. Provoz materské Skoly

» Déti prichazeji nejpozdéji do 8:00 hod. Jinak po dohodé s ucitelkami podle aktualni
potieby rodi¢li. Uvedené ¢asy jsou pouze orientacni, upravuji se podle aktudlnich potreb
a okolnosti.
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Stanovené denni fady jsou flexibilni a mohou byt pozménéné (vylety, divadelni
pfedstaveni,..).Informace o pfipravenych akcich jsou vidy v¢as oznamovany na
nasténkach, osobné pedagogy.

Denni reZzim je ramcovy a umoznuje pruzné prizplisobeni aktualnim potrebam déti, jejich
véku, individudlnim moZnostem a konkrétnim podminkam jednotlivych pracovist.
Casové rozvrzeni jednotlivych €innosti mGze byt v priib&éhu dne ptizptsobovéno aktudlni
situaci a potfebam déti.

Cas Rezim dne Napln &innosti

6:00-9:30 | Ranni Cinnosti Prichod déti do 8:00, spontanni hry a Cinnosti dle

volby déti, Ferdovy ukoly, ranni kruh, individudlIni
a skupinové Cinnosti, didakticky cilené ¢innosti,
pohybové aktivity, individualni prace s détmi,
prace s predskolnimi détmi, zvySend logopedicka
péce a péce o déti se SVP, spole¢né planovani.
Presnidavka probiha od 9:00 do 9:15.

9:30-11:30 | Pfiprava na pobyt venku | Vychazky, pobyt na Skolni zahradé, spontanni

a pobyt venku pohybové a vzdélavaci aktivity, hry a ¢innosti v
pfirodé.

11:30- Obéd a osobni hygiena | Osobni hygiena a obéd.

12:00

12:00—- Odpocdinek a relaxace Osobni hygiena, ¢etba a poslech pohadek,

14:00 relaxa¢ni hudba, odpocinek a spanek. Od 13:00
nahradni klidové aktivity pro déti se snizenou
potifebou spanku.

14:00- Odpoledni ¢innosti Osobni hygiena, svacina, spontanni hry a zajmové

16:00 ¢innosti dle volby déti, individualni prace s détmi

a postupné rozchazeni déti domu.

\4

8. Omezeni provozu materskych skol

Provoz materskych Skol je omezen ¢i prerusen v mésicich ¢ervenci a srpnu zpravidla na 5
tydn(. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu skoly zverejni feditel na pristupném
misté ve Skole (ndsténky) a na webovych strankach Skoly nejméné 2 mésice predem.
Rodice se seznami i vysi Uplaty, zpisobem platby a podminkami na prazdninovy rezim
Skoly

Ze zavaznych dlvodu (organizacni ¢i technické pric¢iny) maze dojit k omezeni ¢i preruseni
provozu. Rodice jsou neprodlené informovani.

V pfipadé nizkého poctu déti v MS maze dojit ke slouceni déti z ostatnich pracovist.

V dobé $kolnich prazdnin bude MS fungovat v omezeném provoznim ¢ase 7:00 — 15:00.
V dobé Jarnich prazdnin bude MS oteviena pfi poctu 8 a vice déti, v pfipadé niz$iho poctu
déti maze dojit k uzavfeni MS nebo slouéeni déti z ostatnich pracovist.

9. Péce o zdravi a bezpecnost déti

erv s

Do materské skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji zadné priznaky
nemoci Ci infekce. Trvaly kasel, prlijem, hnisava ryma, zvraceni - to jsou priznaky nemoci,
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i kdyz dité nema teplotu. Pii predani ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o
zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo predesly den i noc. Vyskyt
kazdého zavainého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodic¢e ihned tfidni ucitelce,
kterd je povinna informovat ddle vedeni Skoly (nestovice, Zloutenka, vsi, spala, aj.).
Matefska skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka pfevezme
od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka preda
jeho zakonnému zdastupci nebo jim povérené osobé.

V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostrfedi a vytvareni pfiznivych podminek pro
zdravi vyvoj déti matefska skola spolupracuje s prislusnymi Skolskymi poradenskymi
zafizenimi (PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi bézném pobytu mimo Uzemi materské Skoly mize na
jednoho pedagogického pracovnika pfipadat nejvyse 20 déti z béZznych tfid, nebo 12 déti
ve tfidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim, vyjimecné muze reditel Skoly
zvysit pocet déti nejvyse vsak o 8 déti. (§5 Vyhl.14/2005 Sb. odstavec 2 pism.a)

Pfi specifickych cinnostech, napfiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v
prostoru ndrocném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat navic dalsi
pedagogicky pracovnik, ve vyjimecénych ptipadech jina zletild osoba, ktera je zplsobild k
pravnim ukondm a kterd je v pracovnim vztahu k materské skole.

P¥i pobytu déti mimo uzemi MS nosi alespori jeden z prvni a posledni dvojice déti reflexni
vesty, pedagogicky doprovod pouZiva pti prechdzeni vozovky zastavovaci ter¢ nebo
zvednuti paze.

Ma-li pedagogicky pracovnik pti prebirani ditéte didvodné podezieni, Ze jeho aktualni
zdravotni stav neumoznuje bezpecnou uUcast na vzdélavani nebo mlze ohrozit zdravi
ostatnich déti, projednd tuto skutecnost se zakonnym zdstupcem a mze dité v dany den
neprevzit. Zdkonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu zajistit dalsi péci o dité.
Po ndvratu ditéte po onemocnéni Skola nevyZaduje |ékarské potvrzeni plosné. V
odlvodnénych pripadech vyzve zdkonného zastupce ke konzultaci zdravotniho stavu
ditéte s oSetfujicim Iékafem; |ékarské potvrzeni Skola poZzaduje pouze tehdy, stanovi-li
tak pravni predpis nebo rozhodnuti pfislusného organu ochrany vefejného zdravi.

Z bezpecnostnich divod( musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i
pobyt venku.

Z hygienickych dlivodd musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové skoly a jiné na pobyt
venku.

Podavani Iék( détem, jejichz zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes,..), je
mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a feditelem Skoly.
Déti jsou pojistény proti uUrazim v dobé pobytu v materské Skole a pti akcich
organizovanych materskou skolou.

V pripadé urazu ditéte je zakonny zastupce neprodlené informovan.

V budové materské skoly a aredlu Skoly plati zakaz koureni, pozivani alkoholu a jinych
navykovych latek.

Zaméstnanci maji povinnost Ucastnit se Skoleni voblasti BOZP a PO a dbat
bezpecnostnich pokyn.

Obsah Skoleni je zapisovan do dokumentace BOZP. Déti se béhem vychovné vzdélavaciho
programu seznamuji s moznym nebezpecim, pouceni déti je vedeno v ttidni knize — BOZ.
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10. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

DulezZitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V rdmci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich
véku a schopnostem seznamovdny s nebezpeéim drogové zdvislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudini zavislosti (pocitace, televize), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahl mezi détmi v tfidnich kolektivech.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

11. Prava ditéte:

na predskolni vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona, které podporuji rozvoj
jeho osobnosti, schopnosti a dovednosti.

na rovny pristup ke vzdélavani bez diskriminace, na respektovani lidské dlstojnosti,
soukromi a individualnich vzdélavacich potreb.

na fyzicky i psychicky bezpecné, vstticné a podnétné prostredi a na ochranu pred nasilim,
diskriminaci, nepfatelstvim a dalSimi formami rizikového chovani.

vyjadrovat se pfimérené svému véku a stupni vyvoje k zalezitostem, které se tykaji jeho
vzdéldvani; jeho ndzoru je vénovana odpovidajici pozornost.

na zohlednéni svych vzdéldvacich potifeb a na poskytovani podpurnych opatieni, jsou-li
pro jeho vzdélavani potfebna, v souladu s pravnimi predpisy.

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se jeho vzdélavani a na dalsi prdva zarucend Listinou zakladnich
prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.

12. Povinnosti ditéte:

dodrzovat spolec¢né vytvorena pravidla souziti ve tfidé
ridit se pokyny zaméstnanci materské skoly
Setrné zachazet s majetkem a vybavenim materské skoly (nenicit hracky, pomfcky,...)

13. Prava zakonnych zastupcu ditéte:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, jeho individualnich pokrocich a
poskytovanych podpurnych opatrenich.

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani ditéte;
jejich vyjadreni je vénovdana nalezitd pozornost.

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte.

podilet se na déni v materské Skole a Ucastnit se programu a aktivit uréenych zakonnym
zastupcam.

vyuZit po dohodé se skolou individudlné prizplisobeny adaptacni rezim ditéte.
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pisemné povérit jinou osobu k vyzvedavani ditéte; bez pisemného povéreni skola dité jiné
osobé nez zakonnému zastupci nepreda.
po predchozi dohodé pozadat o konzultaci s ucitelkou nebo reditelem skoly.

14. Povinnosti zakonnych zastupci ditéte:

predat dité osobné ucitelce, kterd teprve potom za néj prebira zodpovédnost
informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte
ihned hlasit zmény v udajich vedenych ve skolni matrice (zména zdravotni pojistovny,
telefonniho Cisla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti,..)
oznamit pfedem znamou neptitomnost ditéte, neni-li pfedem znamd, omluvit dité
neprodlené
dolozZit divody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdéldvani povinné nejpozdéji do tfi
dnl po ndvratu do mateiské Skoly
nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z materské Skoly v jinou neZ obvyklou dobu
vyzvednout dité nejpozdéji do konce provozni doby mateiské skoly,
pokud si zakonny zastupce nebo jim povérend osoba nevyzvedne dité ve stanovené dobg,
ucitelka setrva s ditétem v materské skole a

o zakonné zastupce a povérené osoby kontaktuje telefonicky,

o informuje telefonicky reditele skoly a postupuje podle jeho pokynu,

o kontaktuje orgdn péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve

smyslu zakona ¢.359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni,

o ptipadné se obréati na Policii CR
Opakované nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby materské Skoly bude
individualné projedndno se zakonnym zastupcem; skola pfijme pfimérend opatreni k
zajisténi bezpecnosti ditéte a rddného provozu skoly.
v fadném terminu uhradit Uplatu za predskolni vzdélavani a Uplatu za Skolni stravovani
zajistit, aby dité bylo ucitelce pfedano bez zjevnych pfiznakii onemocnéni
bez zbyte¢ného odkladu prevzit své dité v pfipadé, Ze jsou ze strany materské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich
na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavainych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte
zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéreni Urovné osvojovani oéekavanych
vystupu v terminech stanovenych Skolnim radem

15. Zachazeni s majetkem skoly ze strany déti

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé
poskozovani bude tato zélezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte a poZzadovana
oprava, nahrada skody v co nejkratSim terminu.

16. Zaméstnanci Skoly

Zameéstnanci Skoly jsou povinni se ve své praci fidit pracovnim radem pro zaméstnance
Skol a skolskych zafizeni.

Vystupovani a jednani pred détmi, rodici a SirSi verejnosti musi byt v souladu s pravidly
slusnosti a obc¢anského soufiti, s vychovnym poslanim a pisobenim Skoly.
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> Déti vést k dodrzovani pravidel slusného chovani, k dodrzovani hygienickych zasad a k
ochrané spole¢ného majetku.

> Rozvijet spolupraci s rodiéi s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch déti
a prohloubeni vzajemného vychovného plisobeni rodiny a materské skoly.

Skolni Fad nabyva Gcinnosti dne: 1. 9. 2026

7 v s

Skolni Fad nabyva platnosti dne: 1. 9. 2026

Aktualizovala pro $kolni rok 2026/2027
Mgr. Veronika Prisova

Reditel $koly:
Mgr. Karel Nyvlt
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